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一．注册篇（企业注册与登录）

浏览器打开 https://company.xiaopinyun.com/login（建议谷歌浏览器）如已有账号，输

入账号密码点击“登陆”按钮；如没有账号。点击“注册”按钮进行注册企业。如下图：

进入单位注册页面。注：（公司名称、统一社会信用代码等信息务必填写营业执照上一

致）；单位注册分三步，第一步为填写企业基本信息，请如实填写，内容如下图。

第二步，提交认证资料，请如实填写。点击“下一步”，填写企业详细信息。

注：1，若三证合一的单位，请在两处上传完整的三证合一营业执照。（务必确保企业详

细信息与营业执照信息一致，否则会审核不通过）。请确保营业执照公司名称与公司全

称一致，如下图：
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注：（营业执照，组织机构代码证等副本图片，如果上传不成功，可以用截图工具截图

上传）

第二步填写操作人信息，登陆密码不小于 8 位，需包含大小写字母、数字。

第三步，此页面为提交完成。点击“提交注册”按钮，平台工作人员将会在 1-2 个工作

日审核，审核结果将会通过短信通知，请注意查收；点击“绑定微信”关注校聘云服务

平台公众号，并绑定企业可快速接受服务通知。
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二．报名篇

（1）视频双选会报名

一、在菜单栏点击【网络招聘】--【视频双选】进入“视频双选会申请列表”

二、在“视频双选会申请列表”找到要申请的学校点击【申请入驻】或【立即报名】
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说明：初次申请需要【申请入驻】，选择【视频双选】，在双选会列表中选择本场视频双选会，

点击【下一步】，阅读公告后继续点击【下一步】进入申请填写资料页面

三、将此页面信息填写提交（附件参考双选会公告或学校就业官网邀请函）
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四、提交申请后，等待审核，在已报名列表查看进度，【入驻审核】--【双选审核】，学

校通过后，学生便可查看企业信息，申请简历投递或者视频面试，企业被审核通过的状

态为“线上发布”

线上发布后企业即可收取学生简历，在“简历管理中查看收到的学生简历”，将合适学

生通知面试

简历的查看及筛选（如图下）
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三．面试篇

企业通知学生面试以下两种方式推荐：

方式一：通过微信/QQ方式通知学生参加视频面试

（1）在“简历管理”页面“新简历”中选中学生，将其移入面试
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（2）选中微信/QQ面试，完善信息

（3）按时间面试完学生后，将学生移入“录用”或“淘汰”，请见操作录用篇（在

下图见）

方式二：企业通过“多面”通知学生参加面试

（1）在“网络招聘”页面点击“求职大厅”可查看投递简历的学生
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（2）、企业通知学生视频面试时间及完善相关信息

（3）、按照约定时间进入面试间与学生进行视频面试
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（4）、面试结束写评语和反馈，学生可在手机端查收！

如有问题，请咨询平台客服
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三．录用篇

（通过上述面试方式之后）企业将学生的面试结果移动到相应状态，是否淘汰学生或者

录用，录用之后发送 offer，待学生接受后，等待学生到岗，即可将学生状态改为入职，

详情见下图：



上 海 笑 聘 网 络 科 技 有 限 公 司 客 服 微 信 ：XP_HR666

12


